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Должностной регламент
старшего государственного налогового инспектора  отдела выездных проверок 
Межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы №9 по Кемеровской области

I. Общие положения
1. Должность федеральной государственной гражданской службы (далее – гражданская служба)      старшего государственного налогового инспектора отдела  выездных проверок  Межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы №9 по Кемеровской области (далее – старший  государственный налоговый инспектор) относится к старшей группе должностей гражданской службы категории «специалисты».

Регистрационный номер (код) должности по Реестру должностей федеральной государственной гражданской службы - 11-3-4-095

2. Область профессиональной служебной деятельности старшего государственного налогового инспектора: 
Регулирование налоговой деятельности.
3. Вид профессиональной служебной деятельности  старшего государственного налогового инспектора: 
Осуществление функции по контролю и надзору за соблюдением законодательства  о налогах, сборах, страховых взносов, за правильностью исчисления, полнотой и своевременностью уплаты в бюджетную систему Российской Федерации иных обязательных платежей, за производством и оборотом табачной продукции, за соблюдением требований к контрольно - кассовой технике, порядка и условий ее регистрации и применения, полнотой учета выручки денежных средств и использованием специальных банковских счетов платежными агентами (субагентами), банковскими платежными агентами (субагентами) и поставщиками, а также функции агента валютного контроля в пределах компетенции налоговых органов.
4. Назначение и освобождение от должности старшего государственного налогового инспектора осуществляются приказом Межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы №9 по Кемеровской области (далее –Инспекции).

5. Старший государственный налоговый инспектор подчиняется непосредственно начальнику отдела, заместителю начальника инспекции, курирующему отдел, начальнику Инспекции.
В период временного отсутствия старшего государственного налогового инспектора исполнение его должностных обязанностей возлагается на главного государственного налогового инспектора.
II. Квалификационные требования для замещения должности гражданской службы
6. Для замещения должности старшего государственного налогового инспектора устанавливаются следующие требования.
6.1.Старший государственный налоговый инспектор  должен иметь высшее образование,  по направлениям подготовки: «Экономика», «Менеджмент», «Бухгалтерский учет, анализ и аудит», «Управление персоналом», «Государственное и муниципальное управление», «Государственный аудит», «Финансы и кредит», «Юриспруденция».
6.2. Наличие базовых знаний:
основ  управления и организации труда, норм делового общения, форм и методов работы с применением автоматизированных средств управления, служебного распорядка Инспекции, порядка работы со служебной информацией, основ делопроизводства, правил охраны труда и противопожарной безопасности; аппаратного и программного обеспечения; возможностей и особенностей применения современных  информационно-коммуникационных технологий в государственных органах, включая использование межведомственного документооборота; общих вопросов в области обеспечения информационной безопасности.
6.3.Наличие профессиональных знаний:

6.3.1. В сфере законодательства Российской Федерации:
Закон Российской Федерации от 21 марта 1991 №943-1 «О налоговых органах Российской Федерации»

Конституция Российской Федерации; 

Трудовой кодекс Российской Федерации от 30 декабря 2001 №197-ФЗ

Федеральный закон от 27 мая 2003  № 58-ФЗ «О системе государственной службы Российской Федерации»; 

Федеральный закон от 27 июля 2004  № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации»; 

Постановление Правительства Российской Федерации от 30 сентября 2004  № 506 «Об утверждении Положения о Федеральной налоговой службе»;

Указ Президента Российской Федерации от 12 августа 2002  № 885 
«Об утверждении общих принципов служебного поведения государственных служащих»;
Федеральный закон от 27 июля 2006  № 152-ФЗ «О персональных данных»;
Федеральный закон от 25 декабря 2008  № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»;
Указ Президента Российской Федерации от 19 мая 2008  № 815 «О мерах по противодействию коррупции»;

Указ Президента Российской Федерации от 03 декабря 2013 № 878 «Об Управлении Президента Российской Федерации по вопросам противодействия коррупции»;
Федеральный закон от 21 июля 2003 г. №126-ФЗ «О связи»;
Федеральный закон от 27 июля №149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;
Федеральный закон от 05 мая 2014  №97-ФЗ «О внесении изменения в Федеральный закон «Об информации, информационных технологиях и о защите информации» и отдельные законодательные  акты Российской Федерации по вопросам упорядочения обменом информации с использованием информационно-телекоммуникационных сетей»;
Указ Президента Российской федерации от 7 мая 2012  № 601 «Об основных направлениях совершенствования системы государственного управления»;
Налоговый Кодекс Российской Федерации;

Бюджетный кодекс Российской Федерации;

Федеральный закон от 06.10.1999 г. №184-ФЗ «Об общих принципах организации законодательных (представительных)и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации»;

Федеральный закон от 29.11.2007 №282-ФЗ «Об официальном статистическом учете и системе государственной статистики в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 09.02.2009 г. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;

Федеральный закон ль 27.07.2010 №210-ФЗ «об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Федеральный закон от 28.12.2013 г. №443-ФЗ «О федеральной информационной адресной системе и о внесении изменений в Федеральный закон «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральный закон Российской Федерации от 06.04.2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи»

Федеральный закон от 08 августа 2001 №129-ФЗ «О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей» (с изменениями и дополнениями);
Постановление Правительства Российской Федерации от 28 декабря 2005 №819 «Об утверждении правил представления юридическими лицами - резидентами и индивидуальными предпринимателями-резидентами налоговым органом отчетов о движении средств по счетам (вкладам) в банках за пределами территории Российской Федерации»;

Федеральный закон от 22 мая 2003  №54-ФЗ «О применении контрольно-кассовой техники при осуществлении наличных денежных расчетов и (или) расчетов с использованием платежных карт»;
Приказ Минфина России от 17 октября 2011  №132-н «Об утверждении Административного регламента исполнения Федеральной налоговой службой государственной функции по осуществлению контроля и надзора за соблюдением требований к контрольно-кассовый технике, порядком и условием ее регистрации и применений»;
Федеральный закон от 29 декабря 2006 №244-ФЗ «О государственном регулировании деятельности по организации и проведению азартных игр и о внесении изменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации»;
Федеральный закон от 26 декабря 2008  №294-ФЗ №О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;
Постановление Правительства Российской Федерации от 06 мая 2008  №359 «О порядке осуществления наличных денежных расчетов и (или) расчетов с использованием платежных карт без применения контрольно-кассовой техники»;

Постановление Правительства Российской Федерации от 26 января 2010  №27 «О специальных марках для маркировки табачной продукции»;

Постановление Правительства Российской Федерации от 24 сентября 2012   №965 «О лицензировании деятельности по производству и реализации защищенной от подделок полиграфической продукции»;
Федеральный закон от 10 декабря 2003  №173-ФЗ «О валютном регулировании валютном контроле»;

Приказ МНС России от 17 ноября 2003  №БГ-3-06/627@ «Об утверждении единых требований к формированию информационных ресурсов по камеральным и выездным налоговым проверкам»;

Приказ ФНС России от 08 мая 2015 №ММВ -7-2/189@ «Об утверждении  форм документов, предусмотренных Налоговым Кодексом Российской Федерации и используемых налоговыми органами при реализации своих полномочий в отношениях, регулируемых законодательством о  налогах и сборах, оснований и порядка продления срока проведения выездной налоговой проверки, порядка взаимодействия налоговых органов по выполнению поручений об истребовании документов, требований к составлению акта налоговой проверки, требований к составлению акта об обнаружении фактов, свидетельствующих о предусмотренных Налоговым Кодексом Российской Федерации налоговых правонарушениях  (за исключением налоговых правонарушений, дела о выявлении которых рассматриваются в порядке, установленном статьей 101 Налогового Кодекса Российской Федерации)»;
Глава 23 «Налог на доходы физических лиц» части второй Налогового кодекса Российской Федерации» (Федеральные законы от 05 августа 2000 №117-ФЗ с изменениями и дополнениями);
Закон от 21 февраля 1992  №2395-1 «О недрах»;

Федеральный закон от 30 декабря 1995 №225-ФЗ «О соглашениях о разделе продукции»;

Федеральный закон от 04 мая 2011 №99-ФЗ «О лицензировании отдельных видов деятельности»;

Постановление Президиума Верховного Совета РСФСР от 17 июня 1991  «О порядке применения законодательных актов РСФСР в части налогообложения предприятий, объединений, организаций»;

Постановление Правительства Российской Федерации от 12 августа 2004  №410 «О порядке взаимодействия органов государственной власти субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления с территориальными органами федерального органа исполнительной власти, уполномоченного по контролю и надзору в области налогов сборов»;

Постановление Правительства Российской Федерации от 28 августа 2005  №819 «Об утверждении Правил представления резидентами налоговым органам отчетов о движении средств по счетам (вкладам) в банках за пределами территории Российской Федерации»;

Постановление Правительства Российской Федерации от 30 июня 2010  №489 «Об утверждении правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей»;

Постановление Правительства Российской Федерации от 25 декабря 2009 № 1088 «О государственной автоматизированной системе «Управление»;
Постановление Правительства Российской Федерации от 26 декабря 2011 № 1137 «О формах и правилах заполнения (ведения) документов, применяемых при расчетах по налогу на добавленную стоимость»;

Распоряжение Правительства Российской Федерации от 06 мая 2008  №671-р «Об утверждении Федерального плана статистических работ»;

Приказ Минфина от 29июля 1998 №34-н «Об утверждении Положения по ведению бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности в Российской Федерации»;

Приказ Минфина от 31 декабря 2000 №94н «Об утверждении плана счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности организаций и инструкции по его применению»;

Приказ Минфина от 02 июля 2010  №66н «О формах бухгалтерской отчетности организаций»;

Приказ Минфина России №65н ФНС Российской Федерации № ММ-3-1/295@ от 30 июня 2008  «Об утверждении периодичности, сроков и формы представления информации в соответствии с правилами взаимодействия органов государственной власти субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления с территориальными органами федерального органа исполнительной власти, уполномоченного по контролю и надзору в области налогов и сборов, утвержденными постановление Правительства Российской Федерации от 12 августа 2004  № 410» (Зарегистрировано в Минюсте Российской Федерации 12 августа 2008 №12097);
Федеральный закон от 03 июля 2016 №243-ФЗ «О внесении изменений в части первую и вторую Налогового кодекса Российской Федерации в связи с передачей налоговым органам полномочий по администрированию страховых взносов на обязательное пенсионное, социальное и медицинское»;
Федеральный закон от 03 июля 2016 г. № 250-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных законодательных актов (положений законодательных актов) Российской Федерации в связи с принятием Федерального закона «О внесении изменений в части первую и вторую Налогового кодекса Российской Федерации в связи с передачей налоговым органам полномочий по администрированию страховых взносов на обязательное пенсионное, социальное и медицинское страхование»;

Федеральный закон от 03 июля 2016 №346-ФЗ «О внесении изменений в статьи 46 и 472 Бюджетного кодекса Российской федерации в связи с принятием Федерального закона «О внесении изменений в части первую и вторую Налогового кодекса Российской Федерации в связи с передачей налоговым органам полномочий по администрированию страховых взносов на обязательное пенсионное, социальное и медицинское страхование»;

Соглашение от 14 апреля 2014  №0001/7/ММВ-23-8/3@ «О порядке взаимодействия Федеральной налоговой службы и Федеральной службы судебных приставов при исполнении исполнительных документов»;

Приказ Минфина России от 2 июля 2012  №99н «Административный регламент Федеральной налоговой службы по предоставлению государственной услуги по бесплатному информированию (в том числе в письменной форме) налогоплательщиков, плательщиков сборов и налоговых агентов о действующих налогах и сборах, законодательстве о налогах и сборах и принятых в соответствии с ним нормативных правовых актах, порядке исчисления и уплаты налогов и сборов, правах и обязанностях налогоплательщиков, плательщиков сборов и налоговых агентов, полномочиях налоговых органов и их должностных лиц, а также по приему налоговых деклараций (расчетов)».

Иные федеральные конституционные законы, федеральные законы, указы Президента Российской Федерации и постановления Правительства Российской Федерации и иных нормативных актов и служебных документов, регламентирующих соответствующую сферу деятельности применительно к исполнению  конкретных должностных обязанностей.
6.3.2. Иные профессиональные знания:
основы экономики, финансов и кредита, бухгалтерского и налогового учета, основы налогообложения, основы финансовых и кредитных отношений, общие положения о налоговом контроле, принципы формирования бюджетной системы Российской Федерации, принципы формирования налоговой системы Российской Федерации, порядок проведения мероприятий налогового контроля, принципы налогового администрирования.

6.4.
Наличие функциональных знаний:

принципы, методы, технологии и механизмы осуществления контроля (надзора); виды, назначение и технологии организации проверочных процедур; понятие единого реестра проверок, процедура его формирования; институт предварительной проверки жалобы и иной информации, поступившей в контрольно-надзорный орган; процедура организации проверки: порядок, этапы, инструменты проведения; ограничения при проведении проверочных процедур; меры, принимаемые по результатам проверки; плановые (рейдовые) осмотры; основания проведения и особенности внеплановых проверок
6.5. Наличие базовых умений: 

осуществлять контроль за соблюдением налогового законодательства, правильностью исчисления, полнотой и своевременностью внесения в соответствующий бюджет государственных налогов и других платежей; осуществлять взаимодействие с органами государственной власти и местного самоуправления в пределах своей компетенции; осуществлять проведение налоговых проверок, рассматривать материалы выездных проверок, принимать меры по полному и своевременному взысканию доначисленных сумм; направлять в установленном порядке материалы в правоохранительные органы для решения вопроса о возбуждении уголовного дела при выявлении обстоятельств, позволяющих предполагать совершение нарушения законодательства о налогах и сборах и взносах, содержащего признаки состава преступления.

6.6.  Наличие профессиональных умений:

отбор налогоплательщиков для формирования плана выездных налоговых проверок; организация и проведение выездной налоговой проверки, а также рассмотрение и оформление ее результатов в соответствии с порядком и соблюдением сроков; подготовка решения о проведении выездной налоговой проверки; расчет на лога на добавленную стоимость; акцизов на подакцизные товары; налога на добычу полезных ископаемых; налога на прибыль; налога на игорный бизнес; водного налога; сборов за пользование объектами животного мира и объектами биологических ресурсов; регулярных платежей за пользование недрами; налогов, уплачиваемых в связи с применением специальных налоговых режимов; анализ финансово-хозяйственной деятельности организаций-должников; проведение проверок организаций и индивидуальных предпринимателей по вопросам: применения контрольно-кассовой техники (далее ККТ), использования бланков строгой отчетности, товарных чеков, квитанций и  иных документов, подтверждающих прием денежных средств (далее - проверки соблюдения законодательства о применении ККТ), а также по осуществлению регистрации ККТ, используемой организациями и индивидуальными предпринимателями в соответствии с законодательство Российской Федерации; полноты учета выручки денежных средств.
6.7. Наличие функциональных умений:

проведение плановых и внеплановых документарных (камеральных) проверок (обследований); проведение плановых и внеплановых выездных проверок; формирование и ведение реестров, кадастров, регистров, перечней, каталогов, лицевых счетов для обеспечения контрольно-надзорных полномочий; осуществление контроля исполнения предписаний, решений и других распорядительных документов
III. Должностные обязанности, права и ответственность

7. Основные права и обязанности старшего государственного налогового инспектора, а также запреты и требования, связанные с гражданской службой, которые установлены в его отношении, предусмотрены статьями 14, 15, 17, 18 Федерального закона от 27 июля 2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации».

8. В целях реализации задач и функций, возложенных на отдел выездных проверок,   старший государственный налоговый инспектор обязан:

поддерживать уровень квалификации, необходимый для исполнения должностных обязанностей, путем изучения всех актов законодательства о налогах и сборах РФ, изменений к ним и прохождения курсов повышения квалификации;

соблюдать нормы служебной этики и установленные в Инспекции правила внутреннего трудового распорядка и порядок работы со служебной информацией, не совершать действий, затрудняющих работу Инспекции, а также приводящих к снижению авторитета государственной службы;

сохранять государственную, служебную и иную охраняемую законом тайну, а также не разглашать ставшие ему известными в связи с исполнением должностных обязанностей сведения, затрагивающие частную жизнь, честь и достоинство граждан, в том числе и после прекращения государственной гражданской службы;

соблюдать правила внутреннего трудового распорядка и государственной дисциплины при выполнении должностных обязанностей и полномочий, корректно и внимательно относиться к налогоплательщикам, не унижать их честь и достоинство;

осуществлять полномочия в пределах представленных ему прав и в соответствии с должностными обязанностями;

своевременно и качественно исполнять поручения начальника отдела, заместителя начальника Инспекции,  начальника Инспекции, данные в пределах их полномочий, утвержденных приказом о распределении обязанностей;

в целях обеспечения эффективной работы Инспекции своевременно и добросовестно, на высоком профессиональном уровне исполнять должностные обязанности в  соответствии с настоящим Регламентом;

осуществлять контроль за правильностью применения мер ответственности к налогоплательщикам, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

в целях легализации объектов налогообложения, осуществлять аналитическую работу по выявлению схем ухода налогоплательщиками от налогообложения;

осуществлять истребование документов в рамках статьи 93.1 Налогового Кодекса РФ;

проводить анализ полноты и правильности ведения  ИР ПИК «Истребование документов»; 

осуществлять проверки по соблюдению законодательства о применении контрольно-кассовой техники, полноты учета выручки, оформлять их результаты;

в соответствии с действующим законодательством принимать необходимые меры в целях своевременного и полного поступления денежных средств в бюджет и во внебюджетные фонды доначисленных по результатам контрольной работы;

в соответствии с установленным порядком оформлять и подписывать акты проверок, представлять их начальнику отдела;

в соответствии с установленным порядком готовить проекты решений по результатам проверок;

вести необходимую разъяснительную работу среди налогоплательщиков в целях соблюдения ими налогового законодательства;

постоянно работать над совершенствованием знаний и навыков в работе, путем изучения инструктивного материала по налогам и платежам контролируемых отделом;

следить за изменениями законодательства по вопросам, связанных с порядком применения ККТ, игорного бизнеса, лотерей. При необходимости консультировать по этим вопросам других специалистов отдела;

анализировать финансово-хозяйственную деятельность организаций;

использовать информацию из внешних источников при проведении налоговых проверок;

выявлять  в ходе налоговых проверок схемы уклонения от налогообложения;

обеспечивать полноту и качество проведения предпроверочного анализа данных о налогоплательщиках, отобранных налоговыми органами для проведения выездных налоговых проверок, проверок ККТ и полноты учета выручки;
владеть режимами ПК ЭОД по предмету деятельности отдела и знать инструкции на рабочие места;

участвовать в подготовке ответов на письменные запросы по предмету деятельности отдела;

использовать в практической деятельности современные информационные технологии, владеть навыками работы с компьютером, Windows 2000/NT/XP, текстовыми редакторами, электронными таблицами Excel; правовыми базами данных «Консультант», специальными программными продуктами «ЭОД», «1-С», «Lotus Notes», программами для работы с электронной почтой;
строго соблюдать Регламенты, утвержденные ФНС России либо Управлением ФНС России по Кемеровской области, а также инструкцию на рабочее место;

изучать опыт работы других налоговых инспекций  с целью использования при проведении мероприятий налогового контроля, положительного опыта работы;

передавать своевременно в правовой отдел материалы выездных проверок для осуществления производства по делам о налоговых правонарушениях по запросам специалистов правового отдела;

  исполнять приказы, распоряжения и указания, вышестоящих в порядке подчиненности руководителей, изданные в пределах их должностных полномочий, за исключением явно незаконных;

  участвовать в делах об административных правонарушениях (составлять протоколы об административных правонарушениях);

постоянно работать над совершенствованием знаний и навыков в работе  путем  изучения инструктивного материала  по  вопросам, относящимся к предмету деятельности отдела;

 в соответствии со статьей 102 Налогового кодекса Российской Федерации хранить налоговую тайну, а также не разглашать ставшие известными в связи с исполнением должностных обязанностей сведения, затрагивающие частную жизнь, честь и достоинство граждан;

осуществлять в установленном порядке ведение делопроизводства и хранение документов, включая с грифом «Для служебного пользования»;

обеспечивать сохранность полученных для работы документов, сведений, составляющих служебную и налоговую тайну;

нести ответственность по своему направлению работы за формирование и работу с электронными документами, в части персональной ответственности за защиту информации и недопущения ее искажения;

в  соответствии с действующим законодательством, принимать необходимые меры в целях своевременного и полного поступления денежных средств в бюджет и во внебюджетные фонды доначисленных  сумм по результатам контрольной работы;

осуществлять планирование выездных налоговых проверок налогоплательщиков, плательщиков сборов, налоговых агентов физических лиц, юридических лиц, планирование проверок по контролю за соблюдением налогового законодательства, валютного законодательства, законодательства о применении контрольно-кассовой техники;

проводить предпроверочную подготовку выездных налоговых проверок на основе изучения и анализа всей имеющейся в налоговом органе информации из внешних источников о налогоплательщиках, запланированных к проверке ( в том числе косвенной информации об объемах потребления энергетических (электро - и теплоэнергии) ресурсов, водных и иных материальных ресурсов; информации, полученной от правоохранительных и других контролирующих органов, организаций МПС России, Минтранса России, ГИБДД МВД России о перевозимых крупных партиях товаров; информации о пользователях природными ресурсами, (других данных);
проводить выездные налоговые проверки налогоплательщиков, плательщиков сборов и налоговых агентов и осуществлять оформление их результатов, проверки по соблюдению законодательства о применении контрольно-кассовой техники;
обеспечивать контроль за качеством проведения  выездных налоговых проверок, оперативных проверок, координировать проведение выездных налоговых проверок налогоплательщиков, проводимых работниками, контролировать оформление их результатов;
рассматривать с участием правового отдела представленных налогоплательщиками возражений (объяснений) по актам выездных налоговых проверок, актам проверок ККТ; 

рассматривать возражения (объяснения) по актам о нарушении законодательства о налогах и сборах, представленных лицами, не являющимися налогоплательщиками, плательщиками сборов или налоговыми агентами, совершившими нарушение законодательства о налогах и сборах;
использовать информацию из внешних источников при проведении налоговых проверок;



выявлять  в ходе налоговых проверок схемы уклонения от налогообложения;

         
обеспечивать полноту и качество проведения предпроверочного анализа данных о налогоплательщиках, отобранных налоговыми органами для проведения выездных налоговых проверок;
          
обеспечивать производства по делам о налоговых правонарушениях;
          
осуществлять взаимодействие с правоохранительными органами и иными контролирующими органами по предмету деятельности отдела;



осуществлять передачу в аналитический отдел имеющейся информации о движении денежных средств на счетах налогоплательщика в банках, состоящих на учете в данном налоговом органе, по которым налоговым органом вынесено решение о взыскании налога за счет денежных средств либо о приостановлении операций;
участвовать совместно с правовым отделом в судебных заседаниях по вопросам, относящимся к предмету деятельности отдела; 
обеспечивать сохранность полученных для работы документов, сведений составляющих служебную и государственную тайну;

анализировать эффективность проводимых контрольных мероприятий при проведении выездных налоговых проверок;

использовать в практической деятельности современные информационные технологии, владеть навыками работы с компьютером, Windows 2000/NT/XP, текстовыми редакторами, электронными таблицами Excel, правовыми базами данных «Консультант», специальными программными продуктами «ЭОД», «1-С», «Lotus Notes», программами для работы с электронной почтой;

нести ответственность по своему направлению работы за формирование и работу с электронными документами, в части персональной ответственности за защиту информации и недопущение её искажения;

подготавливать ответы на письменные запросы налогоплательщиков по вопросам, входящим в компетенцию отдела;
обеспечивать формирование и своевременное направление в Управление ФНС России по кемеровской области отчетности и другой информации по предмету деятельности отдела;
обеспечивать ведение информационных ресурсов по предмету деятельности отдела;
подготавливать информационные материалы для руководства Инспекции по вопросам, находящимся в компетенции отдела;
участвовать совместно с правовым отделом в судебных заседаниях по вопросам, относящимся к предмету деятельности отдела;

соблюдать нормы служебной этики и установленные в Инспекции правила внутреннего трудового распорядка и порядок работы со служебной информацией, не совершать действий, затрудняющих работу Инспекции, а также приводящих к подрыву авторитета государственной службы;
вести в установленном порядке делопроизводство, хранение и сдачу в архив документов отдела, включая документы с грифом “Для служебного пользования”;
соблюдать нормы служебной этики и порядка работы со служебной информацией.
           9. В целях исполнения возложенных должностных обязанностей старший государственный налоговый инспектор имеет право:

         принимать решения в соответствии с должностными обязанностями;

вести переписку с государственными органами субъектов Российской Федерации и предприятиями, учреждениями в соответствии с действующим законодательством;

вносить начальнику отдела, заместителю начальника Инспекции, начальнику Инспекции предложения по совершенствованию налогового администрирования;

рассматривать в установленном порядке дела о нарушениях налогового законодательства;

запрашивать  получать в установленном порядке, от государственных  органов, предприятий, учреждений, организаций, граждан  общественных объединений необходимые материалы;

в установленном порядке получать от Управления ФНС России по Кемеровской области необходимые материалы по вопросам, относящимся к компетенции отдела, а также знакомиться с соответствующими документами и материалами, находящимися в их пользовании и на хранении;

вносить начальнику Инспекции предложения о поощрении гражданских служащих отдела за успешное и добросовестное исполнения должностных обязанностей, выполнение заданий особой сложности;

вносить начальнику Инспекции предложения по итогам проведенных служебных проверок о наложении на гражданских служащих отдела дисциплинарных взысканий за неисполнение (ненадлежащее)  исполнение должностных обязанностей;

доступа к сведениям, составляющим налоговую тайну, в объеме,  определенном Положением об отделе;

знакомиться с отзывами о профессиональной служебной деятельности и другими документами до внесения их в личное дело, материалами личного дела, а также на приобщение к личному делу письменных объяснений и других документов и материалов;

на защиту персональных данных;

на профессиональную переподготовку, повышение квалификации и стажировку в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

осуществлять иные права. Предусмотренные положением об инспекции, иными нормативными актами.
10. Старший государственный налоговый инспектор осуществляет иные права и исполняет обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации, Положением о Федеральной налоговой службе, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 30 сентября 2004  № 506 «Об утверждении Положения о Федеральной налоговой службе»  (Собрание законодательства Российской Федерации, 2004, № 40,ст.3961; 2017, № 15 (ч.1), ст.2194), положением о Межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы №9 по Кемеровской области, утвержденным руководителем Управления Федеральной налоговой службы России по Кемеровской области,  положением об отделе выездных проверок, приказами (распоряжениями) ФНС России, приказами Управления ФНС России по Кемеровской области, Инспекции, поручениями руководства Инспекции.

11.Старший государственный налоговый инспектор за неисполнение или ненадлежащее исполнение должностных обязанностей может быть привлечен к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. Кроме того, старший государственный налоговый инспектор несет ответственность:
за некачественное и несвоевременное выполнение задач, возложенных на отдел, заданий, приказов, распоряжений и указаний вышестоящих в порядке подчиненности руководителей, за исключением незаконных; за несвоевременное рассмотрение в пределах своих должностных обязанностей обращений граждан и общественных объединений, а также государственных органов, учреждений, организаций и органов местного самоуправления;

за имущественный ущерб, причиненный по его вине;

за разглашение государственной и налоговой тайны, иной информации, ставшей ему известной в связи с исполнением должностных обязанностей;

за формирование и работу с электронными документами и за недопущение их искажения;

за действие или бездействие, приведшее к нарушению прав и законных интересов граждан;

за несоблюдение ограничений, связанных с прохождением государственной гражданской службы;

за нарушение Кодекса этики и служебного поведения государственных гражданских служащих Федеральной налоговой службы;

за невыполнение обязанностей, предусмотренных пунктом 1 статьи 9 Федерального закона Российской Федерации от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»;

за несоблюдение федеральных законов и нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Минфина России, актов ФНС России, управления, иных должностных обязанностей, предусмотренных настоящим Регламентом в соответствии с уголовным, административным, гражданским законодательством, а также законодательством о гражданской службе. 

IV. Перечень вопросов, по которым  старший государственный налоговый инспектор отдела вправе или обязан самостоятельно принимать управленческие и иные решения
12. При исполнении служебных обязанностей старший государственный налоговый инспектор вправе самостоятельно принимать решения по вопросам:

организации работы отдела по установленному направлению деятельности, направленной на реализацию задачи и функций, возложенных на отдел;
          реализации функций налогового администрирования;

          реализации законодательства Российской Федерации, Положения о ФНС России, поручений ФНС России, Положения об  инспекции; положения об отделе;
давать рекомендации и указания по вопросам компетенции отдела;  

принимать участие в рассмотрении, согласовании, визировании протоколов, актов, служебных записок, методических писем, отчетов, планов, докладов и т.д.;

принимать решение о соответствии представленных документов требованиям законодательства, их достоверности и полноты; 

информировать вышестоящего руководителя для принятия им соответствующего решения; иные вопросы.
13. При исполнении служебных обязанностей старший государственный налоговый инспектор обязан самостоятельно принимать решения по вопросам:

обеспечению соблюдения налоговой и иной охраняемой законом тайны в соответствии с Налоговым Кодексом Российской Федерации, федеральными законами и иными нормативными правовыми актами;

иным вопросам, предусмотренным положением об отделе, иными нормативными актами; иным вопросам.
V. Перечень вопросов, по которым старший государственный налоговый инспектор вправе или обязан участвовать при подготовке проектов нормативных правовых актов и (или) проектов управленческих и иных решений
14. Старший государственный налоговый инспектор в соответствии со своей компетенцией вправе участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов:

подготовки нормативных актов по вопросам налогов и сборов;

иных вопросов.

15. Старший государственный налоговый инспектор в соответствии со своей компетенцией обязан участвовать в подготовке (обсуждении) нормативных проектов документов:

графика отпусков гражданских служащих отдела;

иных актов по поручению заместителя Инспекции. начальника Инспекции.

VI. Сроки и процедуры подготовки, рассмотрения проектов управленческих и иных решений, порядок согласования и принятия данных решений
16. В соответствии со своими должностными обязанностями старший государственный налоговый инспектор принимает решения в сроки, установленные законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, с приказами и распоряжениями ФНС России, Управления ФНС России по Кемеровской области, а также в соответствии с требованиями Инструкции по делопроизводству в Инспекции.

VII. Порядок служебного взаимодействия

17. Взаимодействие старшего государственного налогового инспектора с федеральными государственными гражданскими служащими Инспекции, государственными служащими иных государственных органов, а также с другими гражданами и организациями строится в рамках деловых отношений на основе общих принципов служебного поведения гражданских служащих, утвержденных Указом Президента Российской Федерации от 12 августа 2002 г. № 885 «Об утверждении общих принципов служебного поведения государственных служащих» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 33, ст.3196; 2007, № 13, ст.1531; 2009, № 29, ст.3658), и требований к служебному поведению, установленных статьей 18 Федерального закона от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ "О государственной гражданской службе Российской Федерации", а также в соответствии с иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и приказами (распоряжениями) ФНС России.

VIII. Перечень государственных услуг, оказываемых гражданам и организациям в соответствии с административным регламентом Федеральной налоговой службы
18. В соответствии с замещаемой государственной гражданской должностью и в пределах функциональной компетенции старший государственный налоговый инспектор государственных услуг не  оказывает.
IX. Показатели эффективности и результативности профессиональной служебной деятельности
19. Эффективность профессиональной служебной деятельности старший государственный налоговый инспектор оценивается по следующим показателям:

выполняемому объему работы и интенсивности труда, способности сохранять высокую работоспособность в экстремальных условиях, соблюдению служебной дисциплины;

своевременности и оперативности выполнения поручений;

качеству выполненной работы (подготовке документов в соответствии с установленными требованиями, полному и логичному изложению материала, юридически грамотному составлению документа, отсутствию стилистических и грамматических ошибок);

профессиональной компетентности (знанию законодательных и иных нормативных правовых актов, широте профессионального кругозора, умению работать с документами);

способности четко организовывать и планировать выполнение порученных заданий, умению рационально использовать рабочее время, расставлять приоритеты;

творческому подходу к решению поставленных задач, активности и инициативе в освоении новых компьютерных и информационных технологий, способности быстро адаптироваться к новым условиям и требованиям;

осознанию ответственности за последствия своих действий.

